Sajoords Kozség (")nkormépyzat&inak
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Saj6oros Kozség Onkorméanyzatinak (a tovabbiakban: Onkorményzat, illetve ajdnlatkérd) dontése
alapjan a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), 27. §-a alapjin
az Onkormanyzat kozbeszerzései tekintetében a kozbeszerzési eljérasok elokészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenSrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljardk, illetve az eljarasba
bevont személyek, illetdleg szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentilasi
rendjét a hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel 6sszhangban - jelen szabalyozas az alabbiak szerint
hatdrozza meg:

1. §
A Szabilyzat célja

1./ Az o6nkorményzat kiadésainak ésszerlisitése, a kézpénzek felhasznalasanak atlathat6saga,
ellendrizhetésége, valamint a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositasa érdekében az
onkormanyzat kozbeszerzései tekintetében egységes eljards kialakitasira és folytatasara van
sziikség.

2./ Szabélyzat célja tovébbd, hogy az onkorminyzat meghatérozza a kdzbeszerzési eljarasai
eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének feleldsségi rendjét; az ajanlatkérd nevében
eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek feleldsségi korét, a
kézbeszerzési eljarasai dokumentalési rendjét, valamint az eljaras sorén hozott déntésekért felelds
személyeket, illetSleg testiileteket tekintettel Kbt. 27. § bekezdéseiben foglaltakra is.

2.8
A Szabalyzat hatilya

1./ Alanyi hataly:
1.1./ A Szabalyzat alanyi hatalya — a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan — kiterjed Sajoérods
Kozség Onkorményzata, mint ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkérs) valamennyi kdzbeszerzési

tevékenységére.

1.2/ Az Ajénlatkérén tal a Szabalyzat alanyi hatilya kiterjed valamennyi, az Onkormanyzat
kozbeszerzéseit el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, az
onkorményzat altal megbizott bonyolitéra — a bonyolité megbizésénak tartalma szerint -, a Biralé
Bizottsdgra, valamint a dontéshozo6 személyekre.

2./ Targyi hataly:

2.1/ A Szabalyzat targyi hatalya alé tartozik az 6nkorményzat valamennyi olyan beszerzése, amely
visszterhes szerz6dés megkotésére iranyul, és amely a Kbt. alapjan — a beszerzés meghatdrozott
targya és értéke miatt — kdzbeszerzésnek mindsiil.

2.2/ A Szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az ériékhatart elérs tervpalyazati eljarasok esetén
is.

3./ Nem mindsiil kézbeszerzésnek és ezért nem terjed ki a Szabalyzat hatélya:

a. az olyan beszerzésekre, amelynek értéke a koltségvetési  torvényben nemzeti
ertékhatarokként meghatdrozott kozbeszerzési értékhatdrokat sem érik el (kisértékd
beszerzések);

b. az olyan kivételi korbe tartozé beszerzésekre, amelyeket a Kbt. 9.§-a és 111. §-a meghataroz.
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3.8
Alapelvek

1./ A kozbeszerzési eljardsban — ideértve a szerzidés megkotését is — az ajanlatkérd koteles
biztositani, a Kbt-ben meghatarozott gazdaségi szerepl$ (tovabbiakban: gazdaségi szerepld) pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

2./ Az ajénlatkérének esélyegyenlSséget és egyenld bandsmédot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szAméra.

3./ Az ajénlatkéré és a gazdaségi szereplSk a kozbeszerzési eljarasban a jéhiszemiiség és tisztesség,
valamint a rendeltetésszert joggyakorlds kévetelményeinek megfeleléen kételesek eljarni. A joggal
val6 visszaélés tilos.

4./ Az ajanlatkérének a kozpénzek felhasznalésakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

5./ Az Eur6pai Uni6ban letelepedett gazdasigi szerepl6ék és a kozosségi druk szdméra nemzeti
elbanést kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eur6pai Unién kiviil letelepedett gazdasagi
szereplok €s a nem kozdsségi 4ruk szdméra nemzeti elbanist a kézbeszerzési eljarisban a
Magyarorszignak és az FEurépai Uniénak a kézbeszerzések terén fennallé nemzetkdzi

kotelezettségeivel sszhangban kell nyiijtani.
6./ A kézbeszerzési eljaras nyelve a magyar.

7./ A kdzbeszerzés tisztasdgénak és alapelveinek betartasat biztosité szabélyok:

A kozbeszerzési eljaras elSkészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont személyek
illetve szervezetek haladéktalanul kotelesek irasban, részletesen tajékoztatni a Jegyzt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasigat veszélyeztet és a
Kbt. alapelveit sért6 cselekményt észlelnek.

4. §

Kézbeszerzési terv, éves statisztikai 6sszegzés

1/ A kdzbeszerzési eljaras ald tartozé beszerzések, beruhdzdsok és szolgéaltatdsok koérét —
figyelemmel a Magyar Kéztarsasig targyévi kdltségvetésérél sz6l6 torvényben (évenként)
meghatarozott értékhatarokra - Kozbeszerzési Terv form4jaban, (el6re) tételesen meg kell jelslni.

Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljérésokrél a Sajoorosi Kozés Onkorményzati Hivatal
(tovabbiakban Hivatal) koteles a tervezett éves kéltségvetés tervszamai alapjan Osszesitett
kozbeszerzési tervet Osszedllitani minden év mércius hé 31. napjaig. A koézbeszerzési tervet,
valamint annak médositisét (médositisait) az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban EKR) - a kozbeszerzési terv modositésa esetén annak elkészitésétd]l szamitott 6t
munkanapon beliil - k6zz¢ kell tenni. Ajanlatkérs azt a honlapjén, illetve a helyben szok4sos médon
is kozzéteheti. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovet évre vonatkozé kdzbeszerzési
terv honlapon t6rténé kézzétételéig kell elérhetének lennie.

2./ Az éves kozbeszerzési terv elfogadésarél a KeépviselStestiilet dont. A tervben szerepld hataridék a
likviditasi tervnek megfelelen valtozhatnak.

3./ A kézbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (drubeszerzés, épitési
beruhdzas, épitési koncesszi6, szolgaltatds megrendelés é&s szolgaltatdsi koncesszié) szerinti
bontasban, az eljarés rendje szerint csoportositott (uniés értékhatért elérd, illetve nemzeti értékhatart
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elér6,) kozbeszerzéseket. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras javasolt
fajtajét, a tervezett mennyiségét, és lefolytatasanak tervezett idépontjat, illetve a szerzédés vérhaté
teljesitésének idGpontjat is.

A kozbeszerzési terv folyamatos teljesitését a Hivatal figyelemmel kiséri.

4./ Az Onkorméanyzat kételes az éves beszerzésekrSl kiilon Jjogszabalyok szerint meghatarozott
minta szerint éves statisztikai 6sszegzést késziteni, melyet legkésébb a targyévet kovets majus 31-ig
kell feltolteni a KBA-ba / EKR-be.

5.8

A kiozbeszerzési eljaris lefolytatisanak rendje, az Ajanlatkéré részérél eljaré személyek

1./ Az ajénlatkér nevében eljar6, az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek, és az
Onkorményzat valamennyi belsé szervezeti egysége a kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas
¢s a Kdzbeszerzési Dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn a Kbt. torvényi
el6irasainak maradéktalan betartasaval, e szabalyzatban foglaltak szerint kételes eljarni.

2./ A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok elkészitése,
az ajénlatok ért€kelése sordn és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkérs nevében eljaré, illetve az
eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Amennyiben barmely tevékenység vonatkozésaban nincs a Hivatalban foglalkoztatott, megfeleld,
szakértelemmel rendelkezé személy, ugy a megfelel$ szakértelmet egyéb jogviszony keretében kell
biztositani.

3./ A kbzbeszerzési eljarasban a jegyz6, a kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, a
hivatal munkatérsai, a polgarmester, a Képviseld-testiilet és a bonyolité a Szabalyzat 8. fejezetében
meghatérozott feladat— és hataskdrok szerint vesznek részt.

4./ Az Onkorméanyzat 4ltal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasban résztvevének mindsiil az eljaras
elokészitésében és lefolytatdsaban egyes jogok gyakorlsara és kotelezettségek teljesitésére bevont
mas, kils8 személy vagy szervezet, igy elsdsorban a felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktandcsado, szakértd, ligyvédi iroda.

5./ A kozbeszerzési eljards — a lebonyolitdsat végzé személytél fiiggben — a kovetkezé médon
torténhet:
a. A Hivatal, mint kezdeményezé bonyolitja le az eljarast az e szabélyzatban foglaltak szerint.
b. A polgérmester vagy a jegyzé kezdeményezésére, illetve megbizési jogviszony keretében,
vagy kiilén megéllapodés alapjan a lebonyolitast gazdalkodd szervezet vagy személy (a
tovabbiakban: bonyolit6) végzi.

6./ Az eljarasok betartasaért és betartatasaért az Ajanlatkérd (tovébbiakban onkormanyzat) részérél
eljard, kozszolgalati jogviszonyban &ll6 személy/eke/t munkajogi felel6sség, tovibbd - a
kozszolgalati jogviszonyban nem 4116 személyekke! azonos médon - anyagi felel6sség terheli.

7./ Amennyiben a Képvisel6-testiilet az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetésér6l szolo
rendeletében masként nem rendelkezik, ugy a Kbt. hatalya al4 tartozé kozbeszerzések esetében:
a. az Onkormanyzat és intézményei nevében az Ajanlatkér§ képviseletében a Polgarmester jar
el;
b. a Hivatal — mint 6nallé kéltségvetési szerv — sajét koltségvetési eliranyzatait terhel6
kozbeszerzés esetében pedig a Jegyz6 jar el;



c. a Polgdrmester és a Jegyz6 a kozbeszerzési eljirds adminisztrativ lebonyolitasarol és a Kbt.
46.§-a szerinti dokumentélasarél a Polgarmester iranyitdsa és a Jegyz6 vezetése al4 rendelt
koztisztvisel6 révén gondoskodnak — de a jelen Szabalyzattal biztositott aldirdsi joguk &t

nem ruhazhatd.

8./ A jelen § 7./ pontjiban meghatirozott kotelezettségvallalé személy az adott eljaras kapcsén az
eljardst megindité hirdetmény / felhivas jogszerliségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast
megindit6 hirdetményt / felhivist nem lehet ellenjegyezni, amennyiben az sérti a kdzbeszerzésre,
illetdleg a kozbeszerzési eljérésra vonatkozé jogszabélyokat. Az eljarést megindité hirdetmény /
felhivés ellenjegyzése nélkiil a kézbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

9./ A jelen szabalyzat alapjan megnevezett személyi felel6sék, tovabba az Onkorméanyzat éves
koltségvetésrél szol6 rendeletben kijelolhetd mas eljar6 személy a Hivatal Iratkezelési
Szabalyzatdnak rendelkezéseivel Gsszhangban — maga koteles gondoskodni a kézbeszerzési
eljarassal kapcsolatban keletkezett Gsszes irat (szerz6dés teljesitését6l szamitott) 6t évig, sajat
hivatali helyiségében t6rtén6 megbrzésérdl.

Az eredeti iratokrél egy gamitira maésolatot a koztisztviseld rendelkezésére és &rzésére kell
bocsatani.

6.§

6sszeférhetetlenségi szabalyok

1./ Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras el6készitésében és lefolytatisaban az
Onkormanyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkci6inak pértatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek, vagy az eljarasban résztvevd
gazdasagi szerepl6vel fennallé mas k5z6s érdek miatt nem képes.

2/ Az onkormanyzat nevében eljaré és az onkorményzat altal az eljrdssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koételes
nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az 1./ pont szerinti osszeférhetetlenség.

3./ Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezSként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevé szervezetként az 6nkormanyzat altal
az eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
ha kézremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgénak sérelmét eredményezheti, tovabba a Kbt.
25.§ (3) és (4) bekezdésében meghatérozott személyek és szervezetek. A jegyzd koteles felhivni az
eljéras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan -
kiilondsen az altala megszerzett tobblet-informéaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban
t0rténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

4./ A felhivés, illetve a dokumentécié elkészitése sorén vagy az eljirds mas szakaszdban, az
ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljérasba egyébként bevont személy illetve szervezet
kivélasztdsakor, tovabbé a beszerzési eljaras bonyolitéval torténd lebonyolitdsa esetén a bonyolitd
kivalasztasakor és megbizasakor az Osszeférhetetlenség és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése
érdekében a jelen Szabélyzat 1. szémd mellékletét képez6 nyilatkozat kit6ltése kotelez6. A fenti
nyilatkozatok hataridében térténé kitoltéséért a j egyzé a felelds.

7.8

Ajanlatok értékelése és elbirdlasa

1./ A Kbt. elirasai szerint meghirdetett eljardsokra beérkezé ajanlatok elbiralasanak el6készitése a
Kozbeszerzési Biralé Bizottsag (a tovabbiakban: Bir4lo Bizottsag) feladata.



2./ A Biralé Bizottsag létszaima minimum 3 8, személyi Ssszetétele — figyelemmel a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében foglaltakra is - a kovetkezd azzal, hogy egy személy tobb szakértelemmel is birhat:
a. az Onkorményzat pénziigyi eléaddja;
b. az Onkorméanyzat kizbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel biré eléaddja, avagy eseti
Jelleggel felkeért kiilso, a kozbeszerzés tdrgya szerinti szakértelemmel bird személy,
c. jogi, és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy, vagy személyek, avagy eseti
Jelleggel felkert kiilso, ezen szakértelemmel biré személy(ek).

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozé személy nem lehet a biralobizottsag
tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a déntéshoz6 kizarélag tanacskozasi joggal rendelkez6 személyt
delegalhat a birdlobizottsagba.

3./ A Biralé Bizottsag tagjai biraljak, és értékelik a benyijtott anyagokat, ajanlatokat és a
biralatukat, valamint értékelésiiket — az irdsos anyagok Osszevetésével — a kételezettség vallald
szamara dontés céljabdl elSkészitik. Munk4jukrél, szakvéleményiikrsl &s dontési javaslatukrél a
kijelolt koztisztvisel6 jegyzokonyvet kételes késziteni, melyet a Bizottsig minden tagja alair.

Az 5.§ 7. pontban meghatarozott kotelezettségvallalé személy —a bizottsagi tagok kijel6lésekor adott
- kiilén utasitasara a Bizottsag tagjai indokléssal ellatott egyéni biralati lapokat kotelesek késziteni,
mely esetben azok a jegyzékonyv elvalaszthatatlan részét képezik. '

4./ A Biralé Bizottsag dontés-elGkészité anyaga és esetlegesen — kiilén elrendelése esetén - az egyéni
birdlati lapjainak ismeretében az eredményérdl, annak nyertesérdl a Jegyzd, illetve a Képviseld
Testiilet dont.

A Jegyzd az 5. § 7.b) pont alapjan inditott eljarasban dént.

8.§

A kozbeszerzési eljdris soran az egyes résztvevok feladat - és hataskorei

Jelen Szabalyzatban emlitett feladataikon til Sajéorés Koézség Onkormanyzata Ajinlatkérs
kozbeszerzési eljarasaiban résztvevik az aldbbi feladat- és hataskéréket gyakoroljak:

1./ Képviselb-testiilet:

a. elfogadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot

b. jovahagyja az éves kizbeszerzési tervet,

c. engedélyezi a jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasok esetén a
Szabalyzattol torténd eltérést,

d. kijeldli a Kbt. 115.§-a, illetve sziikség szerint a 113.§ szerinti eljdrdsnal az ajanlattételre
felkérni kivant gazdasagi szereploket

e. a kezdeményezd hivatal, ill. a bonyolitd javaslata alapjan jovahagyja a részvételi/
ajanlati/ajanlattételi felhivast és a Kozbeszerzési Dokumentumokat,

f. amennyiben a Képvisel6-testiilet a dontéshoz6, a birdlé bizottsag javaslata alapjan meghozza

a kozbeszerzési eljarast lezard dontést,

amennyiben a Képvisel§-testiilet a dontéshozo, a birald bizottsag javaslata alapjén dont arrol,

hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan

jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol,

h. amennyiben a Képvisel6-testilet a dontéshozd, dont a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasar6l a Kbt. 75. §-ban megfogalmazott korilmények fennallasa
esetén.

i. dont a hidnyzo fedezet kiegészitésérdl

s

Testiileti dontés esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.



2./ Polgarmester:

a.
b.

megbizést ad a bonyoliténak az eljarés lefolytatésara,

kijeldli a birdlé bizotisagi tagokat, sziikség esetén megbizast ad a felel6s akkreditalt
koézbeszerzési szaktandcsad6 részére

aldirja a kozbeszerzési eljarss eredményeként a nyertes ajanlattevével kotendd
szerz6déseket,

dont a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotétt szerz6dések médositasarol.

Jogosultsidggal rendelkezik az ()nkormé.nyzat, mint ajanlatkér6 EKR-ben térténd
regisztraci6javal, illetve az EKR ajanlatkér6 nevében t5rténd alkalmazaséaval, valamint EKR
alkalmazaséval kapcsolatos hozzaférési jogosultsig — tovébbi személyeknek t6rténé —
adasaval kapcsolatban.

3./ Jegyzé:

a.

b.

dont az alkalmazand6 eljarasfajtardl, meghatarozza az adott beszerzés becsiilt értékét, és
fedezetét

gondoskodik az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérél az érintett
kozremiikodék felé,

biztositja a felhivds és a Kozbeszerzési Dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informaciék szOvegszer( leirdsit, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozésahoz, az alkalmassagi kévetelmények és az
értékelési  szempontok  kialakitasahoz szilkségesek), valamint Osszeallitia a
részvételi/ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a Kozbeszerzési Dokumentumokat,

jévahagyott hirdetményeket elektronikus titon megkiildi kozzétételre, a felhivast megkiildi a
gazdasagi szerepl6k részére, az dsszefoglalé tdjékoztatdst kozzéteszi az EKR-en keresztiil,
az EKR-ben,

gondoskodik a Kdozbeszerzési Dokumentumok Khbt. szerinti rendelkezésre allasarol, ill.
megkiildésérél, hozzaférhetévé tételérél,

tajékoztatist ad az ajanlattevéknek a Kbt.-ben eldirtak szerinti hataridén beliil, sziikség
esetén konzulticidt, helyszini bejarist szervez az ajanlattevék szamdra az ajanlattételi
hataridén beliil,

a kezdeményez6 hivatal, ill. a bonyolité javaslata alapjan dént a hirdetmény / felhivas vagy a
Kozbeszerzési Dokumentumok mdédositasérél, a hirdetmény / felhivds visszavonasarél, a
részvételi jelentkezési, ill. az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasardl,

Osszehivja a biralé bizottsag iiléseit, a birald bizottsag iiléseir6]l, dontéseirdl elkésziti a
jegyz6konyvet,

gondoskodik a hidnypé6tlasrél, felvilagositas, indokolds kérésrél a biralé bizottsag javaslata
alapjan,

gondoskodik az eljards dokumentaldsardl, valamint a keletkezett Gsszes dokumentum
elhelyezésér§l és tarolasardl, valamint az eljarés lezaruldsitol szamitott 5 évig torténd
megorzésérdl,

a birdlé bizottsdg részvételével lefolytatja az egyes beszerzési eljérisok sordn sziikséges
targyalasokat,

a lefolytatott targyaldsokrél jegyz6kényvet készit(tet) és azt a targyalds befejezésekor
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minden jelenlévd ajanlattevével alairatja, megkiildi azt a targyaldson jelen 1évé ajanlattevk

részére,

javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvénitdsdra a Kbt. 75. §-ban

megfogalmazott kériillmények fennéllésa esetén,

clfzetes vitarendezés esetén a Kbt. 80.§ (2) bekezdés szerinti adatokat kozzéteszi a

Kozbeszerzési Adatbazisban / EKR-ben

elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint az Osszegezést, melyet

haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus titon megkiildi az ajanlattevéknek, tovabba
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feltélti a Kozbeszerzési Adatbazisba / EKR-be, illetve gondoskodik az eljaras eredményérdl
sz616 tajékoztatd elkészitésérdl és hataridSben val6 feladésardl a Kbt. szerint,

a szerz6dés nyilvanosnak mindsiilé részét a szerz6dés megkotését kovetden haladéktalanul
kételes kozzétenni az énkormanyzat honlapjan, illetve feltdlteni a CoRe-ba, a szerz6dések
modositasardl, a médositastél szamitott 15 munkanapon beliil hirdetményt tesz kozzé,
Kozzéteszi a Kozbeszerzési Adatbazisban /EKR-ben a szerzédés teljesitésére vonatkozo
adatokat

a hirdetmények Kozbeszerzési ErtesitSben torténd megjelenését kovetden haladéktalanul
gondoskodik a tdjékoztatoknak az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl,
kézbeszerzési eljarasonként csoportositva kozzéteszi a Kbt.-ben meghatirozott adatokat,
informéci6kat, hirdetményeket Sajéoros Kozség Onkormanyzata honlapjan

amennyiben valtozas kovetkezik be az ajanlatkérd adataiban, értesiti arrdl a Kdzbeszerzési
Hat6sagot 30 napon beliil.

Téamogatott projektek esetén egyiittmiikodik a Kézremiikddé Szervezetekkel, és teljesiti a
vonatkoz6 rendeletben foglalt eldirasokat.

a kozbeszerzési terv moédositdsanak elSkészitése, jovahagyisra a KépviselS-testiilet elé
torténd terjesztése,

az 6nkorményzat vonatkozasiban az éves statisztikai Osszegezést elkésziti és megkiildi a
Kozbeszerzési Hatésagnak a targyévet kovet6 év majus 31-ig, illetve kozzéteszi a
Kézbeszerzési Adatbazisban /EKR-ben

A polgarmesterrel egyeztetve, avagy a polgirmester akadélyoztatisa esetén Jogosultsaggal
rendelkezik az Onkorményzat, mint ajénlatkéré EKR-ben térténd regisztracidjaval, illetve az
EKR ajanlatkéré nevében tOrténé alkalmazasival, valamint EKR alkalmazdsdval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsdig — tovabbi személyeknek térténé — adésaval

kapcsolatban.

4./ Amennyiben az eljarast bonyolité végzi, a bonyolité:

a.
b.

e

javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtara,

a kezdeményezé hivatal bevonaséaval, illetve az altaluk adott adatok alapjan biztositja a
felhivas és a Kozbeszerzési Dokumentumok végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmat (azon adatok, informaciok szévegszerli leirdsat, amelyek a beszerzés targyanak
pontos ¢s részletes meghatirozasahoz, az alkalmassigi kévetelmények és az értékelési
szempontok kialakitdsdhoz sziikségesek), valamint &sszedllitia a részvételi /ajanlati/
ajanlattételi felhivast és a K6zbeszerzési Dokumentumokat,

jovahagyott hirdetményeket elektronikus iton megkiildi kozzétételre, a felhivast megkiildi a
gazdasagi szereplok részére, az Gsszefoglald tajékoztatast kdzzéteszi az EKR-ben,
gondoskodik a Kozbeszerzési Dokumentumok Kbt. szerinti rendelkezésre allasarol, ill.
megkiildésérdl, hozzaférhet6vé tételérol,

tajékoztatast ad - egyiittmikodve a birdld bizottsiggal - az ajdnlatteviknek a Kbt.-ben
el6irtak szerinti hataridén beliil,

konzultacidt, helyszini bejarast szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevk szamaéra az
ajanlattételi hataridon beliil,

indokolt esetben javaslatot tesz a hirdetmény / felhivas vagy a Kozbeszerzési Dokumentécié
modositasara, a hirdetmény / felhivas visszavonasdra, a részvételi jelentkezési, ill. az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitaséra,

kezdeményezi a birald bizottsag Osszehivasat,

gondoskodik a hianypdtlasrol, felvilagositas, indokolas kérésrél a biralé bizottsag javaslata
alapjan a Biralé Bizottsag éltal jovahagyottak szerint,

gondoskodik az eljards dokumentalasarol, azokat tarolds, megbrzés céljabdl a megbizonak
atadja,



k.

L

m.

a biralo bizottsdg kozremiikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok sorén
sziikséges targyalasokat,

a lefolytatott targyaldsokrol jegyz8kényvet készit és azt a térgyalds befejezésekor minden
jelenlévé ajanlattevdvel alairat, megkiildi azt a targyalason jelen 1évd ajanlattevok részére
javaslatot tesz a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvénitasara a Kbt. 75. §-ban
megfogalmazott koriilmények fennélldsa esetén,

elézetes vitarendezés esetén a Kbt. 80.§ (2) bekezdés szerinti adatokat kdzzéteszi a
Kozbeszerzési Adatbazisban /EKR-ben

elkésziti a killon jogszabilyban meghatirozottak szerint az Osszegezést, melyet
haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus titon megkiildi az ajinlattevSknek, tovibbi
feltélti a Kozbeszerzési Adatbazisba, illetve gondoskodik az eljards eredményérdl szolé
tajékoztaté elkészitésérél és hatarid6ben valéd feladasardl a Kb, szerint,

gondoskodik az eljards eredményérdl sz6l6 tajékoztaté elkészitésérdl és hataridSben vald
feladasarol,

elokésziti a dokumentumokat.

tamogatott projektek esetén egyiittmiikédik a Kozrem(iksdé Szervezetekkel, és teljesiti a
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vonatkozd rendeletben foglalt eléirasokat.

5./ A biralé bizottsag:

a. atvizsgélja a beérkezett jelentkezéseket, ill. ajanlatokat, elvégzi a sziikséges birdlatot, és
értékelést

b. elvégzi az ajénlatban esetlegesen tal4lhaté nyilvanval szémitasi hiba javitasat a Kbt. szerint,

c. aKbt. szerinti esetekben az ajénlattevtd] felvildgositast kérését javasolja,

d. arénytalanul alacsony 4rat tartalmazé vagy lehetetlen, tilz6 vagy ardnytalan elemet
tartalmazé ajénlat esetén az ajénlattevétSl az emlitett szakaszok szerint adatokat és
indokolast kér,

e. javaslatot tesz hidnypotlasi felhivas megkiildésére,

f. javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely jelentkezések/ajénlatok érvénytelenek illetve,

hogy van-e olyan jelentkezé/ajanlatteva, akit ki kell zérni az eljarasbol,
a biralati jegyzSkényvben indokolt javaslatot tesz a nyertes ajanlattevé(k)re, az eljarast

lezaré dontésre,
jelzi — indoklassal ellétva — a jegyz6 felé, ha a kozbeszerzési eljarast a Kbt. 75. § -ban foglalt

okbél eredménytelenné kell nyilvanitani.

6./ Hivatal Jegyz§ altal kijelolt munkatarsa:

a.

b.

elkésziti az éves kozbeszerzési terv osszeallitasdhoz szitkséges, a teriiletét érint6
javaslatokat,

kézremiikddik a kozbeszerzés becsiilt értékének megéllapitaséban, kiléndsen a targyévi
koltseégvetési terv el6készitése, a kdzbeszerzési terv bsszeallitasa soran; Osszegyljti a becsiilt
értékek megéllapitasahoz sziikséges adatokat,

gondoskodik tdmogatéssal megvalosulé kézbeszerzés esetén arrdl, hogy rendelkezésre alljon
valamennyi, a mér elnyert forrasokra vonatkozé és/vagy a mar benyijtott palyazatokkal
kapcsolatos, az eljiras meginditasahoz és lefolytatasahoz sziikséges informécié,
megvizsgalja, hogy a kézbeszerzési eljards meginditsat megelozéen az adott kozbeszerzési
eljaras fedezetét, illetve, hogy a fedezet rendelkezésre 4ll-¢,

az ajénlati felhivds megjelentetéséhez szitkséges adatok, dokumenticidk elkészitése és
rendelkezésre bocsétdsa, koézremiikodik az ajénlati, részvételi, ajanlattételi felhivas
el6készitésében,

osszeallitja a kozbeszerzési dokumentécié miszaki leirdsat,

lefolytatja - sziikség esetén - a helyszini bejarast és arrél jegyzokonyvet készit,



h. az eljards biralati szakaszdban a beérkezett ajanlatok miiszaki tartalmét dsszehasonlitja a
kifrasban foglaltakkal, és irasban nyilatkozik annak megfeleléségérél, illetve arrél, hogy az
ajanlati drak meghaladjak-e a koltségvetésben jovahagyott elSiranyzatot,

i. az eljaras befejezését kovetSen megkotott szerzddések teljesitésének figyelemmel kisérése,

esetleges szerz8désmodositas kezdeményezi,

az eljaras soran keletkezett iratok meg6rzése,

a szerzGdés teljesitésének elismerésérél (teljesités - igazolds) vagy az elismerés

megtagadasardl - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - legkésébb az ajanlattevé

teljesitésétSl, vagy az errSl szol6 irdsbeli értesités kézhezvételétdl szdmitott tizendt napon
beliil irasban nyilatkozik.

~

9.§

Z4aroé rendelkezések

1./ A Szabalyzat el6irasai betartdsanak ellendrzésére a Képvisel6-testiilet jogosult és egyben kételes.
2./ Jelen Szabalyzat 2018. jinius 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit az ezt kévetSen megkezdett
kdzbeszerzésekre, beszerzésekre, e kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédésekre és
jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

3./ A jelen szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Kbt. rendelkezései az iranyadéak.

Azt a Szabalyzatot Sajéords Kézség Onkormanyzata Képviseld-testillete 62/2018 (V.31.)
hatarozataval fogadta el.

\

polgarmester



1. sz. Melléklet Sajéords Kozség Onkormdnyzata Kozbeszerzési Szabalyzatihoz

MEGBIZOLEVEL
A kozbeszerzési biralébizottsagi munkaban valé
részvételhez

Ajanlatkéré neve, székhelye: Sajéoros Kozség Onkorményzata (3586 Sajooros, Jokai utca u. 2.
SZ.)

A kozbeszerzési eljaras tirgya:

Alulirott Szab6 Gébor polgérmester, mint a fenti ajanlatkérd képviseldje az aldbbi személyeket
bizom meg a kdzbeszerzésekr6l sz6lé6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a
alapjan, hogy az ajanlatkér6 fenti kdzbeszerzési eljarésdban a biralébizottsdg munkajaban
biralébizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a birilébizottsigban:

- pénziigyi szakértelem: ..............................

- akozbeszerzés targya szerinti szakértelem: ................oeeeueeeeineeeiesiiin

- kozbeszerzési szakértelem (felels akkreditlt kézbeszerzési szaktanacsadd) és jogi
szakértelem: .........................

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok alapjén Jjogosult, és koteles eljarni. A
megbizott az eljaras soran tudomdséra jutott adatokkal és informéciékkal kapcsolatban titoktartasra
kételes. A megbizott az eljérds soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban meghatérozott 6sszeférhetetlenségi
okokr6] a megbizét haladéktalanul koteles irdsban tdjékoztatni.

Kelt: Sajosros, 201...év ...o..eeevennnn... napjan.

..........................................

Szabé Géabor polgarmester
Ddntéshoz6

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kézbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijel6lésiinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink.

Kelt: Saj6éorss, 201...év ................... napjan.

....................................................................................

.........................................

Biralobizottsag tagja
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2. szamu melléklet
ﬁsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Ajanlatkéré neve, székhelye: Sajéoros Kozség Onkormanyzata (3586 Sajédros, Jokai utca u., 2.
5z.)

A kozbeszerzési eljaras targya:

Alulirottak kijelentjiik, hogy a fenti eljarassal 6sszefliggésben nem 4ll fenn veliink szemben a
Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség. Tovabba eziiton nyilatkozunk arrdl, hogy az
eljards soran tudomdsomra jutott adatokat, tovdbbd a Kbt. 44. §-dban és a Polgari
Toérvénykonyvrél sz6lo 2013. évi V. tv. 2:47. §-dnak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXII.
torvény 27.§ (3) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdrizzilk, azokat kizardlag az
ajanlatkérd képviseldjének utasitdsa alapjan adjuk 4t més személy részére.

Kelt: Sajéorss, 201... év ........... napjan.

Szabd Gabor polgarmester
Doéntéshozé

..........................................

...................

Biralobizottsag tagja
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